
腾讯视频会议使用手册 

会议地点：任意 

最大参会人数：25（疫情期间最大支持 300 人同时在

线会议） 

使用条件：笔记本电脑、智能手机或平板电脑安装

“腾讯会议”APP 或微信 APP。 

优点：组会方便快捷，支持多单位多人员分散的大型

会议，支持屏幕分享，支持协同办公，支持微信小程序入

会，支持电话（座机）拨入参加语音会议。 

缺点：不适用密级较高会议，对网络质量要求较高。 

操作方法： 

①打开“腾讯会议”APP，点击“快速会议”。 

 

 

②点击右下角“更多”，点击“邀请”，选择邀请方

式，将邀请以微信发送给被邀请人。 



   

③被邀请人点击接收到的邀请链接加入会议。 

 



 

方法 1：如已下载“腾讯会议”APP，可直接接择“加

入会议”； 

 

方法 2：未下载“腾讯会议”，点击邀请链接后选择

“小程序入会”，长按图片识别小程序，授权登录后即可参



会。 

 

 

④进入会议后默认状态是开启免提状态的电话会议，

不发言人员可以点击“静音”；如需开启视频会议可点击

“打开摄像头”，支持部分人视频、部分人语音的会议形

式。 

⑤主持人可控制参会人的语音权限，可锁定会议。 

 

  ⑥文档共享和协同办公，支持电脑端和手机端。 



 

 

 

   ⑦共享屏幕，电脑端可选择已打开的程序进行屏幕共

享，手机端可共享手机屏幕。 



 

 


